Allegato 2
Glossario regole tecniche

Di sequito si riporta il glossario def termini contenuti nefle regole tecniche di cui
all'articoln 71 del Decreto legislative ¥ marzo 2005, n. 82 e successive madificazipni e
integrazioni in materia di documento informatico e sistema di conservazione dei documenti
informatici che st aggiungono alle definizione del citato decreto e a guelle def decreto dei
Prasidente della Rapubblica del 28 dicembre 2000, n. 445 e successive modificazioni e
integraziont.

Accesso: oparaziong che consente a chi ne ha diritia di prendere visione ed estrarme
copia dei documenti informaatici:

Accreditamento; riconoscimento, da parte dell Agenzia per I'talia digitale, del possesso
dei requisii del livelle pia elevato, in termini di qualita e sicurezza, ad un soggetto
pubblico o privato, che svolge sltivita di conservazione o di cerificaziona det processo
di conservazione.

Afhdabilitd: caratteristica che esprime it livello di fidusia che (utente ripone nel
documento informatico.

Aggregazione documentale informatica: aggregazione di decumenti informatici o di
fascicoll informatici, riuniti per caratteristiche omogenee, in relazione alla natura e alla
forma dei documenti o in refazione alloggetto e alla materia o in relazione alie funzioni
dell'ente.-

Archivio: complesso organico di documenti, di fascicoli e di aggregazioni documentaii di
gualungque natura e formato, prodotti 0 comunque acquisiti da Ln soggette produttore
durante lo svolgimento dell’attivita.

Archivio informatico: archivio costituito. da documenti nformaticl, fasciceli informatici
ronché aggregazioni documentali informatiche gestiti e conservati in ambignte
informatico.

Area organizzativa omogenea: un insieme di funzioni e di strufture, individuate dalla
amministrazione, che opera su tematiche omogenee e che presenta esigenze di
gestione della documentazione in mode unitaric e coordinato ai sensi deil'articolo 56,
comma 4, del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445.

Attestzzlone di conformitd delle copie per immagine su supporto informatico di un
documento analogice: dichiarazione rilasciata da notaio ¢ altro pubblico ufficiale a
cid autarizzato allegata o asseverata al decumento informatico.

Autenticitd: caratteristica di un dogumsanta informatico che garantisce di essere cid che
dichiara di essere, senza aver subito alterazioni o modifiche. L'autenticita pud essera

valutata analizzando lidentita del sottoscerittore e l'integrita del documento infarmatico.
Base di dati: coliezione di dati registrati e comelati tra loro.

Certificatore accreditato: soggetto, pubblico o privato, che svolge attivita di cerfificazione
del processo di conservazione al quale sia stato riconiosciuto, dall’Agenzia per U'ltalia
digitale, il possessc dei requisiti det livello pid elevato, in termini di gualita e di
sicurezza.

Ciclo di gestione: arco temporale di esistenza del documento informatico, del fascicolo
informatico, delf'aggregazione documentaiz informatics o dell archivie infermatico dalla
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sua formazione alla sua eliminazione o conservazione nel tempa.

Classificazione: attivita di organizzazione logica di tutti | documenti secondo uno schema
articolato in voci individuate attraverso specifici metadati.

Codice: Decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 e successive modificazioni e integrazioni.
Codice esequlbile: insieme di istruzioni o comandi software direttamente elabarabili dai

sistaini informatici.
Conservatore accreditato: soggetto, pubblicc o privato, che svolge atftivita di
conservazione al quaie sia stato riconosciuto, dall’Agenzia per P'Malia digitale, il

possesso dei requisiti del livello pil elevato, in termini di qualita e di sicurezza,

Conservazione: insieme delle attivild finalizzate a definire e atiuare le politiche
complessive del sistema di conservazione e a govemarme la gestions in relazione al
modello organizzativo adottato e descritio nel manuale di conservaziane,

Coordinztore della Gestione Documentale: responsabile della definizione di criteri
uniformi ¢i classificazione e archiviazione nonché di comunicazione interna tra ke AQQ
ai sensi di quanto disposto dall'articolo 50 comma 4 del D.P.R. 445/2000 nei casi df
amminisirazioni che abbiano istituito pill Aree Qrganizzative Omogenee.

Copia analegica del decumento Informatico: documente analogico avente contenuto
identico a guelle del documento informatico da cui é tratto.

Copia di sicurezza: copia di backup degli archivi del sistema di conservaziona prodoita ai
sensi del’articolo 12 delle presenti regole tecniche per il sistema di conservazione.

Destinatario: identifica il soggetto/sistema al guale il documento-informatico & indirizzate.
Dupileazione dei documenti informatici: produzione di duplicati informatici.

Esibizlone: operazione che consente di visualizzare un documento conservaio e di
gttenerne copia.

Estratio per rizssunto: documento nel guale si attestano in maniera sinfetica ma esaustiva
fathi, stati o qualitd desunti da dati o documenti in possesso di soggetti pubblici.

Evidenza informatica: una sequenza di simboii binari {bit) che pud essere elaborata da
una procedura informatica.

Fascicolo informatico: Aggregazione strutturata e univocamente identificata di atti,
documenti o dati informatici, prodotti e funzionali all'esercizio df una specifica attivita o
di uno specifico procedimento. Nella pubblica armministrazione il fascicolo informatico
collagato al procedimento amministrative & creato e gestito secondo- le disposizioni
stabilite dall'articolo 41 del Codica.

Formato: modalita di rappresentazione della sequenza di bit che costituiscono il
documento informatico; comunement? & identificato attraverso I'estensione del file.

Funzionalitd aggluntive: le ultericri componentl del sistema di protocollo informatico
necessarie alla gestione dei flussi documentali: alla- conservazione dei documenti
nonché alla accessibilita delle informazioni.

Funzionalita interpperative: le componenti del sistema di protocolio informatico
finalizzate a rispondere almeno ai requisiti di inferconnessione di cui ali’articolo 60 del
0O.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445.

Funzionalita minima: la componente del sistema di protocolio informatico che rispetta i
requisiti di operazioni & informazioni minime di cui allarticolo 56 del D.P.R. 28
dicembre 2000, n. 445.
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Funzione di hasfi: una funziong matematica che genera, a parire da una evidenza
informatica, una impronta in modo tale che risulti di fatto impossibile, a partire da
questa, ricostriire 'evidenza informatica originaria e generare impronte uguali a pamre
da evidenze informatiche differenti.

Generazione automatica di documento informatico: formazions di documenti informatici
effeftuata direttamente dal sistema informatico al verificarst di determinate condizioni.

fcdantificathve univoco: sequenza di caratteri alfanumerict associata in modo univoco &
persistente al documente informatice, al fascicolo informatico, allaggregazione
documertale informatica, in modc da consentirne l'individuazione.

Immodificabilita: caratteristica che rende il contenuto del documento informatico non
alterabile nella forma & nel contenuto durante lintero ciclo di gestione e ne garantisce
ia staficita nella conservazione del documento stessoe.

Impronta: la sequenza di simboli binari (bif) di lunghezza predefinita generata mediante
lapplicazione alla prima di una opportuna funzione di hash.

insieme minimo di metadati del documento informatico: complesso dei meladati, la
cui struttura & descritta nell’allegate 5 del presente decreto, da associare al documento
informatico per identficame provenienza e natura e per garantirne la tenuta.

Integrita: insieme delle caratteristiche di un documento nformatico che ne dichiarano la
gquality di essere completo e inalterato,

Interoperabflitd: capacita di un sistema informatico di interagire con altri sistemi
informatici analoghi sulla base di requisiti minimi condivisi,

Leggibilita: insieme delle caratteristiche in base alle quali le informazioni contenute nei
documenti infermatici sono fruibili durante l'intero ciclo di gestione dei documenti.

Log di sistema: registrazione cronclogica delle operazioni eseguife su di un sistema
informatico per finalitd di controllo e verifica degli accessi, oppure di registro e
fraceiatura dei cambiamenti che e transazioni introduccono inuna base di dati.

Manuale di conservarione: strumentc che descrive #l sistema di conservazione dei
documenti informatici ai sensi dell'articolo -9 delle regole tecniche del sistema di
coniservazione.

Manuale di gestione: strumento che descrive il sistema di gestione informatica dei
documenti di cui allarticolo 5 delle regole tecniche del protocollo informatico ai sensi
delle regole tecniche per il protocolle informatico D.P.C.M. 31 ottobre 2000 e

successive modificazioni.e integrazioni...

Memaorizzazione: processo di trasposizione su un qualsiasi idoneo supporto, atiraverso
un processo di elaborazione, di documenti analogici o informatici.

Retadati: insieme di dati associati a un documento informatico, ¢ a un fascicolo
informatico, o ad un'aggregazione documentale informatica per identificarle e
descriverne il contesto, il contenuto e la struttura, nonché per permetteme [a gestione
nel tempo nel sistema di conservazione; tale insieme & descritto nelfallegato & del
presenie decreto.

Pacchetto di archiviazione: pacchetto informative composte dalla trasformaziane di uno
o pill pacchetti di versamentoc secondo le specifiche contenute nell'aliegato 4 del
presente decreto e secondo {e modalita riportate nel manuale di conservazions.

Pacchetto di distribuzione: pacchetto informativo inviato dal sistema di conservazione
all'ufente in risposta a una sua richiesta.
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Facchetto di versamento: pacchetic informativo inviato dal produtiore al sistema di
conservazione secondo un formato predefinito e concordato descritto nel manuals di

conservazione.

Bacchetto informativo: contenitore che racchiude uno o pil oggetti da conservare
(documenti informatici, fascicali informatici, aggregazioni documentali informatiche),
oppure anche | s0li metadati riferiti agl oggetti da conservare.

Piano della sicurezza del sistema di conservaziona: documento che, nel contesto del
piana generale di sicurezza, descrive e pianifica le aftivila volte a proteggere il sistema
di consefvazione dei documenti informatici da possibifi  rischi  nelfambito
delforganizzazione di appartenenza.

Piano della sicurezza del sistema di gestione informatica dei documenti: documento,
che, nel contesto del piano generaie di sicurezza, descrive & pianifica le attivita volte a
proteggere il sistema di gestione informatica ded documenti da possibili rischi
nel"ambito defl'crganizzazione di apparienenza.

Pianc dl conssrvazione: strumento, integrato con il sisterna di classificazione per la
definizione dei criteri di organizzazione dellarchivio, di selezione periodica e di
conservazione ai sensi dell'articeio 68 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445.

Piano generale della slcurezza: documento per la pianificazione delle atlivita volte alla
realizzazione del sistema di protezione e di tutte le possibili azioni .indicate dalia
gestione del rischio nel’ambita dell'organizzazicne di apparienenza.

Presa In carico: acceftazione da parte de! sistema di conservazione di un pacchetto di
versamento in guanto conforme alle. modalita previste dal manuale di conservazione.

Processo di conservaziona: insieme delle atfivita finaiizzate alla conservazione dei
documenti informatici di cui all'articolo 10 delle regole tecniche del sistema di
CONSenvazions.

Produttore: persona fisica ¢ giuridica, di norma.diversa dal soggetto che ha formaio il
documento, che produce il pacchetto di versamentc ed & responsabile del
trasferimento del suo contenuto nel sistema di conservazione. Nelle pubbliche
amministrazioni, tale figura si identifica con il responsabile della gestione documentale.

Rapporto di versamento: documento informatico che attesta lavvenuta presa in carico da
narte del sistema di consarvazione dei pacchettt di versamento inviati dal produftore.

Regisirazione informatica: insieme delle informazioni risultanti da transazion
informatiche o dalla presentaziohe in via telematica di dati aftraverse moduli o
formulari resi disponibiti in vario modo all'utente.

Registro particolare: registro informatico di particolari tipologie di afti 0 document;
nelfambito della pubblica amministrazione & previsto ai sensi dell'articolo 53, comma 5
del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445.

Registro di protocollo: registro informatico di atli @ documenii in ingressa & in uscita che
permette la registrazione e lFidentificazione univoca del documento informatico all'atto
della sua immissione cronoclogica nel sistema di gestione informatica dei documenti.

Repertorio informatico: registro informatico che raccogfie i dati registrati direttamente
dalie procedure informatiche con cui si formano altri atti e documentt o indici di atti e
documenti secondo un criteric che garantisce {'identificazione univoca del date all'atto
della sua immissicne cronglogica.

Responsabile delia gestions documentaie o responsabile del sarvizio-per la tenuta
del protocollo informatico, della gestione dei flussi documentali e degli archivi:
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dirigente o funzionaric, comungue in possesso di idonei requisiti professionali o di
professionalitd tecnico-archivistica, preposto al servizio per la tenda del protocollo
informatico, della gestione dei flussi documentali & degli archivi, ai sensi dell'articolo &1
del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, che produce il pacchetto di versamento ed
effettua il trasferimento del suc contenuto nel sistema di conservazione.

Responsahile dela conservazione: soggetlo responsabile dellinsieme deile attivita
elencate neli‘articoto 8, comma 1 delle regole techiche del sistema di conseivazione.

Responsabile del trattamento dei dati; |2 persana fisica, [a persona giundica, la
pubblica amministraziohe e qualsiasi altro ente, associaziohe od organismo preposti

dal titolare al trattamento di dati pergonali

Responsabile della sicurezza: soggetto al quale compete la definizione delle soluzion
fecniche & organizzative in atiuazione delle disposiziont in-materia di-sicurezza.

Riferimento femporale: informazicne contenente la data e Fora con riferimenta al Tempoe
Universale Coordinate (UTC), della cui apposizions & responsabile it soggetio che
forma il documento.

Scarto: operazione con cui si eliminano, seconde quanto previsto dalla nomativa vigenfe,
t documenti ritenuti privi di valore amministrativo e di interesse storico culturale.

Sistema di classificazione: strumento che permetfe di organizzare tutti | documenti
secondo un ordinamentc logico con rifermenio alle funzioni e alle atfiviia
dellamministrazione interessata.

Sistema di conservazione: sistema di conservaziene dei documenti informatici di cui
' all'atticolo 44 del Codice.
Sistema di gestione informatica. dei. documenti: neflambitn della . pubblica

amministrazione & il sistema di cui all'articole 52 dei D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445;
per i privati € i sistema che consente |a tenutza di un documento informatico.

Staticlta: Carattéristica che garantisce i'assenza di tulti gli elementi dinamici, quali
macroistruzion, riferiment] esternt o codici eseguibili, e I'assenza delle informazioni di
augilio zlla redazicne, quali annotazioni, revisioni, segnalibri, gestite dal prodofto
scftware ulilizzato per |a redazione.

Transazione informatica: parficolare evento caratterizzato dallatomicita, conststenza,
integritd e persistenza delle modifiche della base di dati.

Testo unico: decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445, e
successive modificazion:.

Hfficio utente: riferito ad un'area organizzativa omogenea, un ufficio dell'area stessa che
utilizza i servizi messi a disposizione dal sistema di protocello irnformatico.

Lhente: persona, ente o sistema che interagisce con | senvizi di un sistema di gestione
informatica dei documenti efo di un sistema per la conservazione dei document
informatici, al fine di fruire delle informazioni di.interesse.. .

Vorsamento agli archiv] di stato: operazione con cui il responsabile della conservazione
di un organo giudiziario o amministrativo dello Stato effettua linvio aglh Archivi di Stato
o alfArchivio Centrale delio Stato della documentazione destinata ad essere ivi
conservata ai sensi dei!a nommativa vigentes in materia di beni cultural.
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Allegato 3
Titolario

Opzione 1
Il Comune di Sciscians adotta la classificazions individuata nella Circotare 1° marzo
1897 n. 17100/2 del Ministero dellinterno {cosiddetta Circolare Astengo).

Qpzione 2

li Comune di Scisciano adofta la classificazione esplicitata ne! titofario allegato al
presente manuale, comunicato alla Soprintendenza Archivistica competente per territorio
indata ... ... ... Pt N .
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A!ie_gato 4
Livelli di abilitazione

Nome
Cognome
Area Servizio Manslonl Praocedura Livelli di Ahilitariona | Modziits di accessg
{applicativo)
0 Consultzzlone ] Flrma semplice
[ Gestiohe ] Pin
] Amministrazione || altro
MNomea
Cognoeme
Arsa Servizio Magnsion| Procedura Livelll di Abilfazione | Modalith di accesso
inpplicathea). .
[ Consultazionsa (3 Firma sempllce
0O Gestione O Pin
g
(7 Amministrazione | [ altro
Nome
Cognome
Area Servizio Mansioni Procedura Livelii dl Abllitazione | Modalila di zecesso
{appiicativo)

] Consultazione
O Gestione

] Amministrazions

[].Firma semplice
0 Rin

[] altro
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Affidatari servizi esternalizzati
con gestione documentale e dati

Allegato 5

Operatore ecanomico;
ragione sociale

Servizlo esternalizzato

Gastione documentale

Tipologia dati

Qperatore economico:
raglone soclale

Sarvizio esternalizzato

Gestione dacurnentale

Tipologia dxati

Operatore economico:
ragione sociale

Servizlo esternallzzato

Guastione documentale

Tipolagia dat
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Allegato 6
Elenco dei software utilizzati per la formazione dei
documenti informatici

Scheda A)
Software realizzato all'interno del Comune o.open sotrce

1) dehominazione del software:

2) descrizione dei formati utilizzati con specificazione delfla conformitd ¢ meno ai
formati di cui allaliegato 2 delle Regole techiche sulla formazione dei documenti o
indicazione dei diversi formati utilizzati con esplicitazione delie motivazioni a base di
fale scelta;

3) descrizione degli standard e specifiche tecniche dei software utilizzati e con
specificazione della conformita o menc ai formati di cui allaliegato alle Regole
tecniche documente e Regole tecniche protocollo;

4) descrizione dei metadati assoclati 2i documenti e fascicoli con specificazione della
conformita o meno ai formati di cui all'allegato 5 alie regole tecniche in argomento.

Denominazione def software KA

Servizi / settori di utilizzo Segrateria, ufficio tecnico ete.

Procediment indicare 2 tipologia del
procedimento

Tipelegia di documenti prodotti Delibere
Daterming
Autorizzazioni !
Contratti
Comunicazioni
Etc.

]
In eag0 di produzione del software intarna aff'ante

Descriziona di

Formatl uiilizzati:
Si, conformt alle regole tecniche

Nao Indicazione dei diversi format
utiizzati con esplicitazions
delle motivazioni a base di

tale scelta
Standard e specifiche tecniche
utifizzati;
51, canformi alle regole fecniche !
Na Indicazione dei diversi
Sfandard e specifiche

tecniche utilizzati con
esplicifazione dalle
motivazioni 2 base ditale
scefta

Codl. ASAAB B
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Metadati utiliz=ati:
5i, conformi alle regole tecniche

Mo

1

|ndicazione dei diversi
metadati ufilizzati con
esplicitazione delie
mativazioni a base ditale
scelta

Scheda B)

Software e sistemi di gestione documentzli acquisiti in licenzz d’uso:
1) Indicare ia denominazione del software;
2) Indicare la software house che ha prodotto Papplicative;
3) Attestare {"acquisiziona di una dichiarazions di conformitd da parte del

produtiore inerente la conformita alle regole tecniche del software utilizzato.

Esempio di descrizione per ogni

procadura applicativa es. programmi calibers,

contratti, permessi di costruire etc.

Denominazione del software

HAEAHAN,

Servizi { settori di utilizzo

Segreteria, ufficio tecnics etc.

Procedimenti

Indicare la tipelogia-del-
pracedimento

Tipologia di documenti prodotti

Deilibare
Determine
Autorizzarioni

" Contratti

Comunicazioni
Etc.

Acquisizione della dichiarazione di
conformita da parte del produttore
inerente la conformita alle regole
tecniche del software utilizzato

S1: allegaria
No: motivare le ragioni a base
di tale sceita
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Aliegato 7
Maodello di carta intestata

Fac-simile di
Carta infestata per documenti informatici

I

¢ [
M T
’ﬁﬁ

Comune di Scisciano
Provincia di Napoli

Comune di Scisciana - Piazza Xx Seftembra, 1 — cap 80030 — Provincia di Napoli
Telefono 08151948958 - Sitw web istiluzionale : www:  comune.sciscienona.it -~
FEC : comune.scisciano@pac.it — mail: comunescisciano@libero. it

Fac-simile di
Carta infestata per documenti cartacei

Comune di Scisciano
Provincia di Mapoli

Riproduzione catfacea di documento informatico

Comung di Scisciano - Piazza Xx Settembre, 1 — cap 80038 — Provingia di Napali
Telefong 0815168559 — Bite web  istifuzionale | www  comunescisciano.na.it -
PEC | comune.scisciano@pec. it — mail: comunessisciano@ibero.it
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Allegato 8
[ formati

Il presente documento fornisce indicazioni iniziali sui formati dei documenti informatici
che par e foro carattenstiche sono, al momento attuale, da ritenersi coerenti con ie regole
tecniche del documente- informatico, def sistema di- conservazione- e de! protocollo
infarmatico.

| formati descritti scno stati scelti tra quelli che possono maggiorments garantire i
principi dell'interoperabiiita fra i gistemi di conservazione e in base zlla normativa vigente
riguardante specifiche tipologie documentali. Il presente documento, per la natura stessa
dellargomento {rattato, viene periodicamente aggiornato sulla base delfevoluzigone
tecniclogica e dell’obsolescenza dei formati e pubblicato online sul sito del’Agenzia per
I'ltalia digitale. '

La leggibilita di un documento informatico dipende dalla possibilita e dalla capacita di
interpretare ed elaborare correttamente i dati binari che costituiscono il documento,
secondo le regole stabilite dal formato con cui esse & state rappresentato.

i formato di un file & la convenzione usata per interpretare, leggere e modificare il file.

L'associazione del documente informatico al suo formaio pud avvenire, attraverso varie
modalita, tra cui la pil impiegate sono:

1. l'estensione: una serie di lettere, unita al nome del file aftraverso un punto, ad
esempio [nome. del file].dacx identifica un formato tesio di propriets della Microseft;

2. | metadati espliciti: Vindicazione “application/msword” inserita nei tipi MIME che
indica un file teste realizzato con Fappiicazione Word della Microsoft

3. Il magic number. i primi byte presenti nella sequenza binaria del file, ad esempio
Qxffd8 identifica i file immagine di tipo jpeg

L'evolversi delle tecnologie ¢ la crescente dispanibilitd e complessita dellinformazione
digitale ha indetto la necessita di gestire sempre maggion forme di informazione digitale
(testo, immagini, filmati, ecc.} & di disporre di funzionalita pil specializzate per renderne
pidl facile la creazione, {a modifica e [a manipolazione. Questo fenamenc porta all'aumento
del numero dei formati disponibili e dei corrispondenti programmi necessari a gestirl;
nonche deidle piattaforme su cui quasti operana,

In particolare, volendo fare una prima sommaria, & non esaustiva, catalogazione dei pit
diffusi formati, seconda il loro specifico wtilizze possiamo elencare:

- Testifdocumenti (DOC, HTML, PDF,. )

— Calcolo (XLS, ..}

— [mmagini {GIF, JPG, BMP, TiF, EPS, SVG, )

— Suoni (MP3, WAV, )

- Videe (MPG, MPEG, AVI, WMV,...)

— Eseguibili (EXE, ...)

— Archiviazione & Compressione (ZIP, RAR, ...

— Formati emzal (SMTEMIME, ...)

Per la rappresentazione delle immagini scno disponibili diversi formati, che possono
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essere distinti secondo la grafica utilizzata: raster o vettoriale.

Nel caso delfa grafica raster, limmagine digitale & formata da un insieme di piccole aree
uguali (pixal), ordinate secondo linee & colonne.

| formati pitt diffusi sono il tif (usato dai fax), il jpg, il .bmp.

La grafica vettoriale & una fecnica utilizzata per descrivere un'imrnagineg mediante un
insieme di primitive geomelriche che definiscono punti, linee, curve e poligoni ai guali
possano assere aitribuiti color 2-anche sfumature.

I documenti realizzati attraverso la grafica vettoriale sono quelli utilizzati nella stesura
degli elaborati tecnici, ad esempio progetti di edifici.
Attualmente i formati maggiormente in uso sono:
* DWG, un formato proprietario per i file di tipo CAD, di cui nan sono state rilasciate le
specifiche;
» DXF, un formato simile al DWG, di cui sono state rilasciate f= specifiche tecniche;
*+ Shapefile, un formato vettoriale proprietario per sistemi informativi geografici (GIS)

con la caratteristica di essere interoperabile con i prodotti che usano | precedenti
formati.

« 8VG, un formato aperto, basato su XML, in grado di visualizzare aggetti di grafica
vettoriale, non legato ad uno specifico prodotto.

Per determinate tipologie di documenti informatici sono utilizzati specifici formati. In
particolare in campo sanitario | formati pil usati sono:

+ DICOM (immagini che arrivano da strumentt diagnosticiy anche se il DICOM non &
solo un formato, ma definisce anche protocolli & aitre;

* HL7 e in particolare il CDA2 (Clinical Document Architecture) che confiene la sua
stessa descrizione o rappresentzzione.

Linformazione digitale & faciiments memorizzata, aftrettanto facile & accedervi e
rivtilizzana, modificarfa e manipolada, in altre parole, elaborarda e ofienere nuova
infommazionea,

Questi formati, e i programmi che li gestiscong, che sono poi quelii che consentono e
facilitano l'operativita giomo per giorno sul digitale, vanno valutati in funzicne di alcune
carattenstiche quali:

- Ladiffusione, assia il numero di persone ed organizzazioni che I adatta

- La portabilita, ancor meglio se essa & indotts dallimpiego fedefe di standard
documentati e accessibili

- Le funzionalitd che l'utente ha a disposizione per elaborare linformazione e
collegarla ad altre (ad esempic gestione di link)

- La capacita di gestire contemporaneamente un numero congruo {in funzione deila
esigenze dell’'utente) di formati

- La diffusione di visualizzatori che consentono una fruiilita delle informagzioni in essi
contenute indipendentemente dalla possibilita di rielaborarie.

Altre caratteristiche importanti sono la capacita di occupare il minor spazio possibile in
fase di memorizzazione (a questo proposito vanno valutati, in funzione delle asigenze
dell'utente, gli eventuali livelli di compressione ttiizzabili} ¢ la gestione del maggior
numero possibife di metadati; compresi | nferimenti-a chi ha eseguito modifiche o aggivnte.
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E facimente comprensibile come, nella fase di geslione del digitale, lutente debba
avere a disposizione [a massima flessibilita possibile in termini di formati e funzionalita
disponibili. Gii unici limiti sono quelli che un'organizzazions impone a se stessa quando,
per esigenze di interscambio e interoperabilitd, pud determinare | formati e | relativi
programmi di gestione che maggiormente soddisfano le contingenti esigenze operative.

Ai fini della formazione, gestiane e conservazione, & necessario scegliere formati che
possane garantire 1a leggibilita e la reperibilita del documento informatico nel suo cicle di

La scelta tra i formati dipende dalle caratteristiche proprie del formato e dei programmi
che lo gestiscono.

Le caratteristiche di cur bisogna tener conto nella scelta sano:
1. apertura

2. sicurezza

3. portahilita

4. funzionalita

5. supporto allo sviluppo

8. diffusione

Un formate si dice "aperto” quando & conforme a specifiche pubbliche, ciog disponibili a
chiungue abbia interesse ad utilizzare quel formato. La disponibilita delle specifiche de!
formato rende sempre possibile Iz decodifica dei documenti rappresentati in conformita
con dette specifiche, anche in assenza di prodotti che effettuino tale operazione
automaticaments,

Questa condizione si verifica sia quando il formato & documentato e pubblicato da un
preduitore o da un consorzio al fine di promuoverne I'adozione, sia guando il docurnenio &
conforme a formati definiti da organismi di standardizzaziene riconosciuti. In guest'ultimo
caso, tuttavia, si confida che-questi ultimi garantiscano l'adeguatezza e la- completezza
delle specifiche stesse.

Nelie indicazioni di questo documento si & inteso privilegiare i formati gid approvati dagli
Qrganismi di standardizzazione internazionali quali SO e ETSL.

La sicurezza di un formato dipende da due elementi: i grado di modificabilita del
contenuto del file e la capacita di essere immune dafl'inserimento di codice maligno.

Per portabilita si intende la facilita con cui i formati possano essere usati su piattaforme
diverse, sia dal punto di vista deffhardware che det software, imeso coms sistema
operative. Di fatto & indotta dallimpiego fedele di standard documentati e accessibili.

Per funzionalita si intende la possibilita da parte di un formato di essere gestito da
prodotti informatici che prevedono una varieta di funzioni messe a disposizione delfutente
per la formazione e gestione det documento informatico.

Il supporto allo sviluppo & la- modalitz con cui si mettong a disposizione le risorse
necessarie aila manutenzione e sviluppo del formato & i prodotti informatici che [o
gestiscono (organismi preposti alla definizione di specifiche tecniche e standard, societa,
comunita di sviluppaton, ece.).

La diffusione & festensione dellimpiego di uno specifico formato per la formazicne e [a
gestione dei documenti informatic,

Questo elemento. influisce -sulla.. probabilita. £he. 2850, venga. suppottate nel tempo,
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atfraverso la disponibiiita di pil) prodotti informatici idonei alla sua gestione e visualizzazione.

Inoftre nefla scelta dei prodotti alire carafteristiche importanti sono la capacita di
occupare il minor spazio possibils in fase di memorzzazione {a quesio proposito vanno
valutati, in funzione delle esigenze dellutente, gii eventuali velli di compressione
utilizzabili) e la possibilith di gestire il maggior numerc possibile di metadati, compresi i
riferimenti a chi ha eseguito modifiche ¢ aggiunte.

Per la scelta dei formati idenei alla formazione & gestione dei document informatici,
sonc da tenere in considerazione le caratteristiche indicate nei paragrafi precedent.
Ulterion elementi da valutare seno Fefficienza in termini di occupazione di spazio fisico e la
possibilita di gestire ? maggior numero possibile di metadati, compresi i riferimenti a
maodifiche o aggiunte intervenute sul documento. Le pubbliche amministrazioni indicang
nel manuale di gestione | formati adotiati per le diverse tipologie di documenti informatici
motivandone le scelte effettuate; specificano altresi i casi eccezionali in cui non & possibile
adottare i formati in elenco motivandone le ragioni.

1 a scelta dei farmati idonei alla conservazione, oltre al soddisfacimento delie caratteristiche
suddette, deve essere strumentale a che il documente assuma fe caratteristiche di immodificabilita
e di staticita previste dalle regole tecniche. Per quanto fin qui considerato, & opportune privilegiare
t formati che siano standard internazionali {de jure e de facte) o, guando necessario, formati
proprietar le cui specifiche tecniche siano pubbliche, dandane opportuna evidenza nel manuale di
conservazione dei documenti informatici. Ulteriore elemento di valutazione nella scelta del formate
& il tempo di conservaziona previste dalla normativa per le singole tipologie di document
informatici. | formati per la conservazione adottati per |2 diverse tipologie di documenti informatici
devono essere indicati nel manuale di conservazione motivandone [e scelte effettuate; sono aitresi
specificati | casl ecoezionali in cul non & pessibile adottare i formati in elenco motivandons ls

ragioni.
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Allegato 9@
Metadati

1. Introduzione

il presente allegato illustra la struttura dei metadadi relativi al documento informatico, al
documente amministrative informatico e al fascicolo informatico © aggregazione
documentale informatica.

2. Metadati minimi del documento informatico

<?7¥ml version="1.0" encoding="1S0-5358-1"7>

<x5:5chema xmins:xs="htp:/Avww.w3. curgf'EE}l}HxMLSchema"}
<xg.alement name="documento">

<xs.complexFype>

<Xs sequence

<xs:element name="datachiusura’ type="xs:date™/>

<xs:element name="oggettodocumento” type="xs:string™/>
<xs:.element name="soggettoprodutiorg™

<xs.complexType>

<x§sequence>

<xg:.element name="nome" type="xs:string™/>

=xs:element namea=“cognome” fype="xs:string"/>

<xs:9lemant name="codicefiscale” type="xs:sfring"/>

<fxs sequence>

</xs:complexType>

<fxs.element>

<xs:element name="dastinatario™

=xs.complexType>

<Xs:sequence>

<¥s:eiement nama="nome" type="xs:string"/>

<ys:element name="cognorme” type="xs:stfing"/>

<xselement name="codicefiscale” type="xs:string"f> <fxs:sequence>
<fxs:.complexType>

</xs.element>

<fxsseqguasnce>

<xs:attribute name="/DDocumento” type="xs:string" use="required"/>
=fxs.complexTypa=

</xg glemant>

i </xs:schema>

I_-rlfnrrr:azmne Valori Ammessi Tlpn dato xad

Identificative | Come da sisterma di Alfanumenm <xs:attribute name="IDDacumente”
identificazione 20 caratter type="xs:string” use="required"f>
formalmente definito. |

Definizione

[dentificalivo univoco e persistente: & una sequenza di caraiteri alfanumerici associata in modo
univoco & permanente af documento informalico in modo da consentime tidenfificaziona. Dublin
Core raccomanda di identificare i documento per mezzo df una segquenza df carafferi alfabetic
O numertci secando un sistema di identificezione formalmente definio. Esempi di tali sistemy of
identificazione includono ' Uniform Resaurce ldentifier (URI), ## Digital Object fdeniifier (DOI) e
Minternafional Standard Book Number (1SBN).
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Informazione Vaiori Ammessi Tipo dato - xsd

Data di O Data farmato | <xs:efement nama="datachiusura”
- ata iy pm- n

chiusura gg/mmfazza | type="xs date"f>

Dafiniziona

Data di chiusura di un documento: indica il momenta nef gusle i documento informatico é reso
immadificabils.

|

informazions Valori Amimessi Tipo dato [ xsd
Oggetto Testo libero Alfanumerico | <xs:efement
100 carattari | name="oggettodacurmenta®
[ type="xs:string™f>
Defintzione

Oggetio, meladato funzicnale a riassumere brevemente §j contenuto det documenia o
comunque & chiarine fa natura. Dubfic Core pravede tanaloga proprieta "Description” che pud
includere, ma non & imitata sofo a: un riassunto analitico, un indice, un fferimento af contenuto
di una rapprasentazione grafica o un festo libero de! confenuto.

Informazione | Vaiori Ammessi Tipo dato xsd
Soggetto nome:Testo libero Alfahumencs | <xs:eiement
produttore 40 caratteri name="soggettoproduttcre™

=<xs:complexType>
“NEgRguUences
=xz'element name="nome"

cognome:testo libero Alfanumerica type="xs:string"/>
40 caratteri | cys:clement name="cognome"”
type="xs:string"/>
. ._| =xs:element name="codicefiscale”
Codice fiscale: Alfanumerico typef“xs:strlng >
CodiceFiscale 15 caratter] <fXs:sequence
<fxs:complexType>

<fwselement=

Befinizione

if soggetto che ha fautorita e la competenza a produrre ¥ documento informatico.
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Infarmazione Valori Ammassi Tipo dato xsd

40 caratferi <xs:complexType:
<xs:Sequence>

fype="xs:string"/=

type="xs:string"/>
=fxs:sEqQUEencE>

Codice fiscale: Afanumetico

CodiceFiscale 16 caratteri </xs.complexType>
{Obbligatorio.se <fxgelement=
dispomiblle)

Destinatario | nome: Testa {bero Alfanumerico | <xs:elemeant name="destinatario™

=xs:element name="nome"

cognome: testo libaro Alfanumencs | cye alament name="cognome"
40 Garﬂtteri type:"xs:sﬁring'

<xgelament name="codicefiscala™

Definizione

il soggetio che ha Paulorita e fa competenza a ncevere if documento informatico.

3. Metadati minimi del documento amministrativo informatico

L'insieme minimo dei metadati del documento amministrativo informatico é guelio
indicato agli articoli 9 e 19 delle regole tecniche per il protocolio informatico di cui &l

D.P.C.M. 31 ottobre 2000 e descritti nefla Circolare AIPA del 7 maggio 2001, n. 28.

4. Metadati minimi del fascicolo informatico o della aggregazione

documentale informatfica

<?xml version="1.0" encoding="130-8859-1"?>

<xs:5¢chema xmins:xs="http:/fwww.wi.org/2 004/ XMLSchema®
<xs.element name="fascicolo™>

<xs:.complexiype>

<xS:sequence>

<xs:element name="IPAtitofare” fype="xs:string” maxOccurs="1"/>
<¥s.element name="IFApartecipante” type="xs:string” minOccurs=*0"
maxOccurs="unbounded™/> <xs:element name="responsabiie">
<xs:caomplex Type>

<xs:sequence=

<xs.element name="nome" type="xs:string"f>

<xselemant name="cognome” type="xs:string"/>

<xs:element name="codicefiscale” type="xs:string"/>
<f¥s:sequence>

</xs:complexType=>

<fxg.element>

<xs:element name="oggetiofascicolo” type="xs:string™f>
<xs:element name="documento” type="xs:string” maxQccurs="unbounded"f>
<fxs sequence>

<xs:aitribute name="IDFascicolo” type="xs:string" use="reguired">
<fxs:complexType> '

</xs.eiement>

<fxs:schema=>
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Informazione | Valori Ammessi | Tipa dato xsd
[dentificativo Come da Alfanumerico | <xs.atiribute
sistema di 20 caratteri name="|DFascicolatype="xs:strin
identificazione g" use="required"/>
formalments
definito,
Definizione

Identificativo univoco e persistente: & una sequenza di caralfen alfanurnerici associala in
modo univoco & permanente al fascicolo o aggregazione documentale infanmatica in moda
da consentirme tidenmtficazione. Dublin Core raccomanda df idantificare i documenio per
mezzo oi una sequenza di caratteri alfabetic o numerici seconda ifn sistoma. di
identificazione formalmenta dafinito. Esempi df talf sistemy di identificazione includono
I'Uniform Resource fdentifier (URI), if Digital Object [dentifier (DO{) e f'mfemananaf

Standard Book Number (1SBH).

Informazione | Valori Ammessi| Tipo dato xgd
Amminlstrazione | Vedi specifiche | CodicelPA <xg:slement name="IPAtitolare”
titolare CodicelPA type="xa:string” maxOccurs="1"/>
Definizione

Amministrazione titolare det procedimento, che cura fa costituzione e fa gestiorie det
fascicolo medesimo.

Informazione .| Valori Ammeassi | Tipo dato xsd

Amminlstrazioni Vedi specifiche | CodicelP4 <x5:alamsant

partecipanti CodicelPA name="lPApartecipanie”
type="xs:sfring" minOccurs="0"
maxDccurs="unbounded™f=

Dafinizicne

Amm;msfrazmm che paﬂac.-panﬂ altiter dal procedimanto.
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Informazione Valori Ammessi | Tipo dato | xsd
Responsabile del | nome: Testo Alfanumericn | <xs.elemant name="responsabilz™>
procedimento libero 40 caratteri <xs:complexType:>

<xs.Eequence>
<xs:element name="noms"
' : R type="xs:string"/>
cognome:testo | Alfanume IO | s slement name="co gnomg”
libero 40 caratteri okt hp
type="xsstnng >
<xs.element name="codicefiscale"
. type="xs:string"/>
Codice fiscale: | Alfanumerico | </xs:sequence>
CodiceFiscale 18 caratten <frgs.complexType=
<fxs:element:=
Deffnizione
Responsabile del pracedimento
Informazione Valori Ammessi| Tipo data x5
Oggetio Testo libero Alfanumerico | =xs.element
100 caratteri | name="oggettofascicaln®
type="xg:siring"f>
Definizlone

Oggetto, metadalo funzionale a riassumere brevemente if contenuio del dacumenio o
comungue a chiarime Ja natura, Dublic Core preveda fanaloga propriety ‘Description” che
pud includere, ma non e firitata solo a; un Hassunte analitico, un indice, un riferimento at
confenuto di una rappresentazione grafica o ur tasto fibero del comtendio.

Informazione | Valori Ammessl | Tipo dato xsd
Doacumento Identificativa - Alfanumerico | =xs:element name="documents”
daf documento | 20 carstteri fype="xs:string”
cosf come maxOccurs="unbounded"/>
definito of af
eapifofo 3,
Dafinizione

reperibiita.

Elenca deglf idertificativi dei documenti cantenuti nel fascicofo che ne consentano fa
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CATEGCORIE CLASSI
N. DGGETTO N. OGGETTO
| [AMMINISTRAZIONE | | Comune, Gircascriziona, Frazioni, Uffici comunali, LI R.P. - Sportelio unico
I |Protocolto, Archivio e Albo Pretaric - Privacy - Scarto afti di archivio
Il |Economato, Fomiture, Provyista, Contratti vari, Aste & appal
v |Elezioni Amministrative Sindaca - Assessori - Consiglieri -
Commissioni - Referendum Comunali - Statuto
Y | Personale
vl |Locali per gli uffici
VIl | Deliberazioni, determingzioni, regolamenti & ardinahze
Vil | Cause, i), conflitt Aguardanti FAmministrazions - Ricorsi
1% 1 Andamenta dai servizi amministrativi
¥ [ Affari genersli - Affari provinciali
%1 |istituti ed Enti diversi amministrati dal Cemune - Aziende speciali
¥I! | Atti e circolari varie riguardanti la Categoriz |
1 |OPERE PIE- | {lstifuzioni pubbliche di assistenza e beneficenza
ASSISTENZA E Il |Ospizi - Ricoveri indigenti
BENEFIGENZA Il | Brefotroh e arfanotrofi
IV | Lotterie, tombole, pesche di beneficenza, ecc.
Vv |Assistenza e tutela dellinfanzia e dell'adolescenza
vl |Associazioni e istituti Nazionali di Assistenza e Previdenza
Vil | Attt e cireolari varie riguardantt la Categoria i
Il |POLIZIA | |Parsonale
MUNICIPALE Il | Polizia Municipale (Vigiianza Urtana e Rurale) - Contravvenzioni
il | Polizia Amministrativa - Licenzs - Autorizzazioni - Dichiarazion
v | Affisgioni pubbliche - Pubblicita - Occuparzioni temporanee di aree
Pubbliche - Pesa pubblica
vV | Smarimento a ritrovamento.dl aninali ed oggetti -
V| | Alti ¢ circolari varie riguardanti la Categoria LIl
v |SANITAE IGIENE | |Azienda Unit2 Sanitaria Locale - Autosizzazion! sanitarie - Servizio vetennario
I |Farmacis Comunale - Armadio Farmaceutico - Fammacie
(ll |lgiene pubblica - Ecologia - ALD.S. - Ambiente
v | Nettezza Urbana — Rifiuti urbani
Y | Polizia mortuaria & cimiteri
Vi | Aft & circolari varie fguardanti la Categoria 1V
V| FINANZE 1 |Bent Comunali - Debiti & Crediti - Preventivi
Il | Contabilita, tilanci & conti comunati, verifiche di cassa, contabilitd
speciali - Controllo di gestione - Revisione dei conli - Corte del Contl,
Il |Imposte - Tasse - Drikti - Proventt - Atti notarli
Iv |Uftici finanziar dello Stato - 1V A, - Lofto - Privative - Dogane
W | Mutui e prestiti - Anticipazioni
Y/l | Eraditd & Donazioni
VIl | Concessianario delle riscossioni - Tesoraria - Tesoreria unica - Attivita
di liquidazione - Accertamento & riscossions di tributi e riscossione di
altre entrate - Esattoria - Censi
VIl | Atti circolari varie riguardanti la Categoria V
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CATEGORIE CLASSI
N. OGGETTO N. : OGGETTO

Vvl | GOVERNO 1 [Att Uffcial

il |Liste Elettorali - Elezioni - Parliti Politici

Il |Feste nazienali - Commemoraziani - Onerificenze
v |Concessioni governative - Pension|

Y |Entz Regione

VI | Atli e circolart varie riguardanii la Categoria Vi

VI | SRISTIZIAE CULTD | | circoserizione Giudiziaria - Tributi - Corte di assise -
Corte di assise di appello

i |Giudici popolari - Procedure giudiziarie e arbitrali

ili |Carceri e riformatan - Uffici giudizian

I/ |Giudice di pace - Difensore Chvico:

v | Archivio notarile & notariato - Protesti cambian - Repertori

W1 | Gulto
VIl | Atti e circolari varie riguardanti la Categoria Vil
Will ILEVA E TRUPPA | jListe e operazioni di leva

Il | Servizi militar - Obiezione di coscienza

Il {Tiro a segna - Poligoni di tiro - Caserme militari ed alloggi
Ospedall & Tribunali militart

v |Servizi dipendenti dalle guerra - Danni di guema

v | At e circolari varie riguardanti la Categoria Vill

X [ISTRUZIOKE (| COrgani della Scucls
PUBBLICA Il istruzione pre-scolastica & dellobblige

Il | Opera integrativa della scucla

v |lstruzions superiore - Scuole private - Universits e istituti superior
v | Istituti scientifici, bibligteche, antichita e belle arti

-t Borse digtudio - Contributi

Wil |Educazione fisica & sportiva
VIll | Manifestazioni culturali - Associazioni

iX | Atti e circolar varie riguardanti la Categoria 1X

X |LAVORIPUBELICIE | |Urbanistica

COMUNICAZIONI Il - | strade e fognature - Ponti - Scttopassangi - Cavelcavia

Il {Muminazione pubblica - impianti @ manutenzione

IV Acque pubbliche - Acquedotto - Pozzi e fontane

V |Consorzi ed opere idrauliche - Bacini mantani - Opere di difesa
fiumi e tormenti

WVl |Esprapriazioni per utilith pubblica

VIl |Farrovie e trasparti - Posts & Telecomuniczazioni - Orologi Pubbiict
VHI | Ufficio tecnico

1% |Edilizia pubblica e privata - Restaut e mamienziong edifict -
Edilizia residenziale pubbiica

¥ |Giardini, manumenti & scavi

X1 |Porti, fari, fanali e spiagge - Opers marittime

XNl | Atti e circolari varie riguardanti ls Categoria X
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CATEGORIE CLASSI

M. OGGETTO M. QGGETTO

X1 |AGRICOLTURA, | [Agricoliura, caceia, pesca & pastorizia
INDUSTRIAE i |Patrimonio zootecnico - Fecondaziane artificiale
COMMERCIO

Ul |Industria - Lavoro - Artigianato

W | Commearcio

V| Credito & Assicurazioni - istitut di ceadito
W |Fiere & mercali

Wl | Pasi & misure

Wil | Turismo
T | Lisi civici
X | Aftli & circolari varie riguardanti la Categonia X|
Xt | STATO CIVILE, {  [Stato Civils - Cittadinanza
ANAGRAFE, Il {Anagrafe
CENSIMENTC Hi | Censimento e Statistiche
E STATISTICA R - uE _ .
% | Al e circolari varis riguardanti la Categoria Xl
Xt [ESTERI | |Comunicazioni con lesters - Autorita diplomatiche e consolari

[l |Emigrazioni &d immigrazioni - Passaporto
[l |AtH e circolari varie riguardanti la Catagoria XU

X1V |OGGETTI DIVERSI  |umea |Affar non classificati nelie altre categorie

XV |PUBBLICA | |Pubblica incolumita - Protezione civile
SICUREZZA II |Armi ed esplosivi - Caldaie a vapore e Gas tossics

i |Esercizi pubblici - Teatri, ¢irghi & spettacoli pubblici

i 1 Scioper e ordine pubblico..

Vo I Mendicitd - Questue - Domitor

Yl |Persone pericolose alla societa

VIl | Carte d'identita & autorizzaziont diverse-di P.5 - Castione fabbricati
Yl | Forza pubblica - Carabinieri - Agenti di P.S. - Guardie Noftumne -
Guardie Giurate

IX | Traftamenti sanitari obbligaton

X | Stranieri - Soggiorno degli stranieri - Denunce — Statistiche stranier
X1 | Avvanimant] stracrdinan interessanti la P.5. - Bervizi Antincendio -
Vigili del Fuocn
X1l | Atti e cirealar vare riguardant! la Categoriz XV
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IL PRESIDENTE IL SEGRETARIO GENERALE

F.to Prof. Edoardo Serpico F.to doit. Glosué Simonelli
L' copia canforme all’originale da servire per uso rﬂﬁiﬂ@@ FISCy
Daliz residenza municipale H ] 2 67 2018 . T

11 sottescritto Respnnsafjil:: del Servizen delle pubblicazioni avent effetio di pubblicita '
legale,visti gli atti dufficio;

Visto lo Statuto Comunale;

e ATVYESTA . . e —

che Ia prescnte deliberazione & stata pubblicata, in data odicros, per rimanervi-per 15
aiorni consevulivi pel sito web istituzonale di questo Comune accessibile al pubblico (
art. 32 comma 1 della Jegge 18 giugno 2009 n. 69) ¢d ¢ stata compresa neil'elenco delie

deliberazioni comunicate ai capigruppo consiliari { are. 125 del T.ALL n. 264

12 017 2018

Balla residenza comunale li

1i sottoscrifte, visti gli athi d'ufficio

ATTESTA

che la presente deliberazione ¢ stata pubb'licata nel sito web istifuzionale di guesto
Comune pér guindici giorni consecutivi
P ISPV ] ISV OU ed & divenuta esecutiva oggi, decorst
10 piorni dalla pubblicazione ( art. 134, comma 3 de] T.1J. n. 267/2000)

OpERIre

{ )dichiarata immediatamente eseguibilc

Dafta residenza camunale §i

N Respoosabile del Servizo Il Responsabile del Settore



